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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY

130 000,00 zt netto

§1
Postanowienia ogdlne

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

a)

b)

c)

d)

f)

ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019), tj. zaméwien publicznych, ktérych wartos¢, bez podatku od
towaréw i ustug, dotyczaca jednorazowego zakupu, jest mniejsza niz 130 000 ztotych,
zakupach — nalezy przez to rozumie¢ odptatne umowy dotyczace nabywania rzeczy, praw
oraz innych débr, w szczeg6inosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu oraz
leasingu (dostawy) lub wszelkie inne odptatne $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy (ustugi),

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacqa osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o dokonanie u niej

zakupu,
zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Biblioteke Publiczng w Radzionkowie,
wartoéci  szacunkowej zakupu - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego
z odpowiednim zastosowaniem przepiséw art. 28 - 36 ustawy Prawo zamowien publicznych,
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec najkorzystniejsza ekonomicznie oferte
pozwalajaca zrealizowa¢ zakfadane cele przy zachowaniu najnizszych kosztow.

§2
Zasady udzielania zamowien

1. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w uktadzie zamowier o wartosci:

a.
b.
c.

do 10.000 zt netto,
od 10.001 do 50.000 netto,
od 50.001 do 130.000 zt netto.

§3

Procedura udzielania zméwien o wartosci do 50.000 ztf netto

1. Dla zaméwier o wartoéci do 10.000 zt netto dokonuje sie zakupu bezposredniego i nie jest wymagane
sporzadzenie innych niz finansowe dokumentéw postgpowania. Nie ma obowigzku dokumentowania
szacowania wartosci zaméwienia.

2. Dla zaméwien o wartoéci od 10. 001 do 50.000 zt netto podstawg dokonania zakupu dostaw, ustug
i wykonywania robét budowlanych jest przeprowadzenie rozeznania rynku w formie pisemnej,
sondazu telefonicznego, internetowego lub przy wykorzystaniu innych Zrédet informacji (u co najmniej

trzech wykonawcow), z zachowaniem zasad okre$lonych w ustawie o finansach publicznych.

a.

z rozeznania rynku w dowolnie wybranej formie sporzadza si¢ notatke stuzbowa. Wzér
notatki stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,



b. dokumentacja z podjetych czynnosci zostaje przekazana Dyrektorowi celem udzielenia
zamoOwienia w formie zlecenia lub umowy,

c. dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdéwienia przechowywana jest w siedzibie
Zamawiajacego,

d. w szczegblnie uzasadnionych przypadkach mozna podja¢ decyzje o odstgpieniu od
zastosowania zasad okreslonych w §3 pkt 2 i zawarciu umowy po negocjacjach z jednym
wykonawca.

§4
Procedura udzielania zméwien o wartosci od 50.001 zt do 13.000 zt netto

1. Dla zaméwieri o wartosci 50.001 do 130.000 zt netto podstawowym trybem jest zapytanie ofertowe
kierowane w formie pisemnej lub elektronicznej do co najmniej 3 wykonawcéw lub zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP).

2. Oferty moga by¢ przesytane na piémie lub poczta elektroniczna, a oferta na roboty budowlane
powinna zawiera¢ wycene robdt lub kosztorys.

3. Wzér zapytania ofertowego oraz wzér oferty stanowia zataczniki do sporzadzanej dokumentacji
postepowania (zatgcznik nr 2 i 3).

4. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

5. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte, ktdra spetnia wymagania zamawiajacego, ma najnizsza
cene lub przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu
zaméwienia okreélonych w zapytaniu ofertowym, np.: jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
érodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
zamdwienia, doswiadczenie wykonawcy.

6. Przypadku wptyniecia tylko jednej oferty, zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy pod
warunkiem, ze warto$¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel $rodkéw.

7. Decyzje w sprawie zakupu podejmuje Dyrektor akceptujac protokét zamoéwienia (zatgcznik nr 4)
w formie pisemne;j.

8. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy zawiadamia jednoczesnie
wykonawcéw lub publikuje informacje na stronie internetowej zamawiajacego o wyborze oferty
najkorzystniejszej i o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac nazwe firmy, siedzibe i adres
wykonawcy.

9. Zamdwienia udziela sie w formie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji zaméwienia. Do
zawarcia umowy wymagana jest kontrasygnata Gtéwnego Ksiggowego.

10. Zamawiajacy zobowigzany jest do prawidtowego dokumentowania przebiegu postepowania o
udzielenie zaméwienia.

§5
Zakonczenie postepowania o udzielenie zaméwienia

1. ZakoRczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastepuje z dniem:

a) zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono zaméwienia lub udzielenia zamdwienia
w formie zlecenia,

b) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie zamknigcia przez Zamawiajgcego postepowania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert,

¢) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli
- nie ztozono zadnej oferty,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
- podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia z uzasadnieniem.
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Zamowienia objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru zamdwien, zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§4
Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
a w szczegdblnosci Ksiegi pierwszej, Tytutu IV, Dziatu Il.
Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
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